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ПОЛОЖЕНИЕ
о заочном отделении в ОГБПОУ (КНГК>

1.Обуrение по заочной форме ведется на основании Федерального закона oT29.12.2012 N 27з-
Фз "об образовании в Российской Федерации", Приказа Министерства образования и науки
Российской ФедерациИ (об утверждениИ Порядка оргtlнизации и осуществления
образовательной деятельности по образовательным ПРОГРZU\,IМtlп{ сроднего профессионального
образовшrия>) от 14 июня 2013 г. м 464., письма Минобразования РФ от 3б.l2.|9g9 N 16-52_
290 ин116,1з <о рекомендациях по организации уrебного процесса по заочной форме
обуrениЯ в образовательньD( уIрежденИях среднеГо професСионtlльного образован""uо ,r"""rа
минобразования РФ ко разработке уrебньтх ппанов по очIIо-заочной (вечерней) и заочной
формаlл обуrения в средних специальньпr у.rебньтх заведениях>>, Постановдения прulвитепьства
РФ (об утверждеЕии перечня специальностей, получение KoTopbD( в оtIно-заочной (вечерней),
заочной форме и форме экстерната в образовательньD( уtц)ождеЕиях среднего
профессион€lльного образования не допускаетсл>, Устава колледжа.

2. Госуларственньй образовательный стаЕдарт среднего профессионЕtпьного образоваrrия
В частИ государстВенньIх требовапиЙ к минимуму содержzlния и уровIIю подготовки
ВЬшУскников по специальности (лалое - Госуларственные требовалrия) является единым и
обязатепьным дJIя всех форм обуrения, в том ЕIисле заочной формы.

3. ЗаОчное отдепение в колледже организовано в цеJuIх предоставпения цраждаЕаI\,I
Российской Федерации широких возможностей по поJrrIению среднего профессионaшьного
образова:tия, по специальностям:

- на базе среднего (полного) общего образования
со сроком обуrения 2tода 10 месяцев:
38.02.01 <Экономика и бухгаrrтерский rIет Еа предприятиях нефтегазовой отрасли>

(базовый уровень)
со сроком обуrения 3 года 10 месяцев:. ;
21.02.03 <Сооружение и эксплуатация газонефтепроводов и гЕlзонефтехранилищ> f,ц, 7Yi| 

С,lrl
21.02.02 <Бурение нефтяньтх и гtlзовьIх скважин) das, 77"T/clcB

.-'"- на базе среднего специального, пеполного высшего и высшего образовапия
, 38.02.01 <Экономика и бухгаrrтерский yIeT на предприrIтиях нефтегазовой отраспи)
, (базовыйуровень).
i 21.02.03 кСооружение и эксплуатация газонефтепроводов и гЕlзонефтехранилищ>

i__ _ 21.02.02 <Бурение нефтяньпr и пвовьж сквФкин>
Подготовка специапистов со средним профессиоЕальным образованием по заочrrой форме .

не осуществJuIется по ряду специальностей согдасно Постановпению Правительства
Российской Федерации "Об угверждении перечня специЕtльностей, пол}чение KoTopbD( в очЕо
- заочноЙ (вечернеЙ), заочноЙ форме в образовательньrх rIреждониях среднего
профессионального образоваrrия не допускается" от 22.04.9TN463 .

4. Нормативный срок освоения основной профессиональной образовательной прогрzlN,Iмы
СПО базовой подготовки по заочной форме полrIения образования увелиIмвается на базе
среднего (полного) общего образования не более чем на 1 год по сравнению со сроком
полrIения образования по.о.пrой форме в соответствии с Федеральным государственным
образовательным стандарiом среднего профессионального образованпя. Щttя лиц, имеющих
профессион€tльное образование или стаж практической работы по профилю споциальности, а
также родственной ей, продолжительность обучения может быть сокращена по отношению к
нормативному сроку обуrения по зао.пrой форме при обязательном вьшолнении
ГосударствонньIх требований. В этом случае образоватольное уIрождение разрабатьшаот
индивидуальные планы кtж дJuI отдельньIх студентов, тzж и для всей 1"rебной цруппы.

5. На первом и втором курсах реализуется базисный уrебный план общеобразовательньD(
учреждений Российской Федерации с rIетом профиля подготовки.



!.у 6. Обуrение студентов по заочной форме в колледже в рап{ках получения второго
средного специtшьного обу.rения проводится на договорной основе. Ответственность за
неисполнение ипи ненадлежащее исполнеЕие обязательств по договору опредеJIяется
сторонtll\4и в соответствии с грФкдtшским зtжоЕодательством. Стоимость обуrения
утверждается на Совете колледжа.

7. Начало уrебного года по заочной форме обуrения устанавливается коJIпеджем,
но не поздЕее 1 октября. окончание уrебного года опредеJIяется рабочим у"rебныпл планом по
КОНКРеТнОЙ специальности дJuI заочIIоЙ формы обlrчения, который разрабатывается коJuIеджем
На ОСНОВе госУдарственньIх требоваrrиЙ и примерного уrебного плана очноЙ формы обуrения.

8. СтУдент-заочник имеет право полупть необходимую литературу из библиотечного
фонда колледжа.

9. ПРи зао.пrой форме обучения устаIIавливtlются следующие виды уlебной
ДеЯТеЛЬНОСТи: Обзорные и установочные занятия, лабораторные работы и практические
занятия, курсовые работы (проекты), промежугочнаrI аттестация, консультации,
производственнаrI (профессиона-тlьнм) практика, итоговЕUI государствеIIнаII аттестация.

10. Основной формой организации образовательного процесса явJIяется лабораторно_
ЭКЗап{енационнаrI сессия. Сессия обеспечивает управление уlебноЙ деятельностью студента
заочной формы обl"rения и провод,Iтся с целью определония:

-полноты теоретических знаний по д,Iсциплине или рядудисциплин;
- способности применять полученные теоретические знания при решении практических

задач и выполнении лабораторньD(работ;
- р{ения сап{остоятельно работать с уrебной литературой, уrебно-методическими

материалап4и;' - соответствия уровня и качества подготовки выпускника Государствонным
требованияtrл по специаJIьности.

11. Колледж сtlп{остоятельно разрабатывает график уrебного процесса и опредеJuIет
количество часов, отводимое на изуIоние дисциплиЕ, исходя из специфики
специальЕости и обучаемого контингента.

12. НммеIIование дисциплин и их группирование rrо цикпап{ должны быть идентичны
уrебньпл планаil{ для очной формы обl"rения.

1З. В рабочем уrебном плане по дисциплине "Физическм культура" предусматриваются
зtlнятия в объеме не менее 2-х часов на цруппу, которыо проводятся как устаIIово.Iные.

14. Сессия вкJIючает: обязательные учебные (аулиторные) заIIятия (обзорные,
устtlIIовочные, пр€ктические занятия, лабораторные работы), курсовые работы (проекты),
промежуточную аттестацию, консультtlции, дни отдьжа.

15. Сессия в проделtlх отводимой Еа нее общей продолжительЕости времеЕи может бьrгь

разделена на несколько частой (периодов сессии), исходя из особенностей работы
образовательного уфеждения и контингента студонтов.

16. ПериодиtIность и сроки проведения сессии устанавливtlются рабочим уrебньпл плtlном.. l7. На обязательЕые уrебные (аудиторные) занятия в уrебном году отводится нщ]!t
часов.

18. Продолжительность обязательньж уrебньтх (аудиторньтх) заrrятий не должна
превышать 8 часов в день.

19. Колледж может проводить установоIIные занятия в начале каждого курса.
Продолжительность уст€lновочньIх занятий определяется образовательным }цреждением, а
отводимое на них время вкJIючаотся в общую продолжительность сессии Еа данном курсе.
Обзорные занятия проводятся, кЕк правило, по наиболее сложнып{' TeMaI\,I уrебной
дисциппины. При необходимости образоватепьное учреждение может проRодить

установоIIные заIuIтия по у.rебным дисциплинtlil,f, изrIение которьж предусмотрено у.rебным
планом на следующем курсо. студентов первого года обу.rения за счет
отводимого Iцt_консультации, могуг проводиться установочные занятия по ocнoBaI\,l

сап,lостоятельной работы.
20. При проведении лабораторньпr работ и практических зшrятий следует

руководствоваться пиоьмом МипобразовtlЕия России кО рекомендациrгх по планировапию,
организации и проведению лабораторньпr работ и практических занятий в образовательньD(

r)

;



rr
t ! учрешдениях сроднего проф9ссионtшьного образованиш от 05.04.99 М16-52-58ин/16_13.

Колледж вправе перенести на сап{остоятельное вьшолнение часть прitктических заrrятий

расчетно-описательного харtжтера, зап{енить отдельные лабораторные работы на
прtктические зalнятия.

21. При выполнении курсового проекта фаботы)
руководствоваться письмом Минобразования России "О рекомендilIиях по оргаЕизации
Выполнения И заIциты кУрсовой работы (проекта) по дисципJIине в образоватепьньтх
уIреждениях среднего профессиоЕtLльного образования" от 05.04.99 N 16-52_55ин/1,6-13.

22. Курсовая работа (проект) вьшолняется за счет времени, отводимого на изгIение данной
ДИСЦИПЛины, и В объеме, предусмотренном приморным уrебньш плаЕом дпя о.пrой формы
обу.rения.

2З, ПРп проведонии обязательIIьD( уrебньгх (аудиторньпr) занятий .пдсленность уrебной
группы cocTaBJmeт 15 студентов.

24, При проведении лабораторньж работ и прtктических занятий у.rебная группа может
разбиваться на подцруппы численностью не менео 8 человек.

25. ПромежутоIIная аттестация вкIIючает: экзtlплены, зачеты, письменные кJIассные
(аудиторные) контрольные работы, курсовую работу (проект). Формы и порядок
промежуточноЙ аттеотации выбираются образовательЕым rIреждением саN{остоятельно.

26. Количество эý9у9II9Р в уrебном году должно быть 
т9--б_о-g^9*""J.о,-".чцg**.-27, По дисциплинаlrл, по которым не предусмотрены экiйеньт, курсовой проект фабота),

проводится зачет или итоговм письменнм кпасснм (аудиторная) контрольнаJI работа за счет
Времени, отводимого на изучение данной дисциппины. На проведение одной итоговой
письменноЙ классноЙ (аудиторноЙ) контрольноЙ работы отводится не более трех уlебньтх
часов на цруппу. На проверку трех работ предусматривается один час.

28. В межсессионньй период вьшолняются домаIIтние контрольЕые работы, количество
которьж в уrебном году не более десяти, а по отдельноЙ дисципJIиIIе не более дв)D(.

29. ,Щомашние контрольЕые работы подлежат обязательному рецензированию. На
рецензирование контрольньж работ отводится 0,5 часа.

30. Каждая контрольнм работа проверяется проподавателем в срок не более семи дней.
Общий срок нахождениrt домаlпней контропьной работы в образовательном уФеждении не
должен превышать двух недель. Результаты проверки фиксируются в журнале учета
домашних контрольньгх работ.

31. По зачтенЕым работалл преподаватель может проводить собеседование дJIя выясненшI
возникших при роцеЕзировании вопросов. ,Щополнитепьнм оплата за собеседоваIIие но
предусматривается.

32. Незачтенные контрольные работы подлежат повторному вьшолнеЕию II

сопровождtшотся развернутой рецензией, используемой дJuI последующей работы над
уlебньпл материалом. Повторно выполненную контрольную работу целесообразно
направJIять на роцензирование раЕее проверявшего эту работу преподавателю.
Рецензированио повторно вьшолненной контрольной работы и оплата за повторЕое

рецензирование проводятся в общем порядке.
33. Колпедж имеет право разрешить прием на рецензирование домаrпних конц)ольньD(

работ, вьшолненньD( за пределаil{и установленньIх графиком 1^rебного процесса сроков, в том
числе и в период сессии. В этом слrае вместо рецензирования доматпIIих контрольньuс работ
может проводиться их устный прием (собеседование) непосредственно в IIериод сессии. На
прием одной конц)оJIьной работы отводится одна троть академического часа на одного
учапIегося.' 34. При проведении производственной (профессиона.пьной) пр€lктики следует

руководствоваться Приказом МинобразоваIIия России от 18 апроля 2013 года N 291 (Об

утверждении Положения о практике обучаrощихся, осваив€lющих основные
профессиональные образовательfiые программы среднего профессиональЕого образования>

35. Производственнaя (профессиональная) практика реализуется в объеме,
предусмотренном дJuI очной формы обуrения. Все этапы производственной
(профессиональной) пр€ктики (практики дIя полrIения первичных профессиоIIапьIIьD(

по дисциплине следует

a'1:-



навьков, практики по профиJIю сп9циальности, проддипломной (кваrrификационной)
практики), предусмотренные Государственными требованиями, должны быть выцолноны.

36. Практика дJuI полrIения первиtIньD( профессионtlпьньIх IIавыков, практика по
профиrпо специальнооти реаJIизуются студентом саIuостоятельно с пр9доставлени9м и
пОСледУющеЙ защитоЙ отчета в форме собеседования. ПреддипломнаrI (квалификационная)
практика явJUIотся обязательноЙ для всех студентов, проводится после последнеЙ сесЬии и
предшествует итоговой государствеIIной атгестации. Преддиппомная (квалификационная)
практика реализуется студентом по направпению образовательного учреждеЕия в объеме не
более 4 недель.

37. Стуленты, имеIощие ста)к работы по профилю специаJIьности фодственной ей) ишl
работающие Еа должностях, соответствуIощих попуIаемой квалификации, освобождаются от
пpoxoждeнияпpaктик'кpoмeпpeдДиплoмнoй(квaлификациoннoй)

38. ИтОгОВ{ш государственн{ш аттестация осуществJшется в соответствии с Приказом
Министерства образоваЕия и науки РФ Ns968 от 16 авryста 2013 года <Об утверждении
порядка проведения итоговой аттестации по образовательЕым процрсlN{мtlI\,I среднего
профессионального образования) и письмом Минобразования России "О рекомеrrдЙ""lr ,rо
организации государственной итоговой аттестации студентов в образовательньIх rФеждениях
среднего профессионального образования" от 10.07.98 N 12-57-1 llиH/l2-23. 

I

39. Виды ИГА определены Государственными требованиями и примерньпrл уrdбпьпл
ппаном дпя очноЙ формы обуlения по коЕкретIIоЙ специальности. ,Щля вьшолнения и заiциты
дипломliого проекта графиком уrебного процесса планируется два месяца (8 недепь), дJя
сдачи итоговьж экзапленов по отдельным дисципJIин€lIu или подготовки и сдачи итогового
междисциппинЕ)ного экзЕtпdена по специulпьности, вьшолнения и защиты дипломной раdоты -
один месяц (4 недели).

40. СтудентаI\,l, не вьшолнившим по уважительным приtlин€lпл иIIдивидуttльньй график
уrебного процесса к начilIу сессии, образовательное уrреждение имеет право устаЕовить
другоЙ срок ее проведения, причем за студентом сохраняется право на дополнитеliьньЙ
оплаtIиваемый отпуск, предусмотренный наданную сессию. 

i

41. Студенты, прибывшие на сессию без справки - вызова, допускаются к вьшолценшо
всех видов уlебной деятельности по дIсциплине, по которой успешЕо выпоfiнены
предусмотренные уrебньшrt плаЕом домtlшние конц)оJIьные работы, а также к посеrriению
улебньтх занягиЙ по другим дисциплинам, за искпючением сдачи rrо ним экзап{енов. 

i

42. Не позднее, чем за 10 дцей до начаJIа сессии QоставJuIется расписаIIие ее прове.tения,
которое угверждается руководителем образоватедьного уIреждения. 

]

43. После окончttния сессии составJuIется своднм ведомость итоговьIх оценок по учебньпrл

i

44. Выпускнику, прошедшему в установленном порядке итоговую государствеiнную
аттестацию в образовательном уIреждении, имеющем государственную аккредитацию по
соответотвующим спёциальностям, вьцается диплом о среднем профессионаfiьном
образовании государственного образцаи приложение к нему. 

;

45. СтудеЕту, отчисленЕому из образовательного учреждения, имеющего государствЕIIную
ffiкредитацию по соответствующим специальностям, в том Iмсле и при его перiеходе
(переводе) в другое образовательное уфеждение, вьцается академическая справка. l .

46. Щругие вопросы, связtlнныо с организацией уrебного процесса Irо заочной форме
обучения, решшотся образовательным уIреждением в установленном порядке. i ,

47. Оплата труда преподавателей и других работников учебного заведения,
обеспечивtlющих функционирование заочной формы, осуществляется за счет срЬдств,
поJrrIенньж от иной пРиносящей доход деятоJIьности по заочной форме обуrения. ] ,



40. СтулеНТallvl, Не выполниВшим пО уважителЬным причинаIvI индивидуальный график

учебного процесса к началу сессии, образовательное rФеждеЕие имеот пра.ро

устtlновить другой срок 9е проведения, причем за студоЕтом сохраняется право на

дополнительный оплаIIиваомый отпуск, предусмотренный на данную сессию.

41. Стуленты, прибывшие на сессию без справки - вызова, допускаются к выполнению
всех видов уrебной деятельности по дисциплине, по которой успешно выполнены
предусмотренЕые уrебныпл ппаном домашние контрольные работы, а также к
посещению уrебньтх занятий по другим дисциплин€lIчI, За исключением сдачи по

ним экзаI\4енов.
42.не позднее, чем за 10 дней до начала сессии составляется расписание ее

проведения, которое утверждается руководителем образовательного учреждения.
43. После окончания соссии составJIяотся своднЕUI ведомость итоговых оценок по

учебным груlrпам.
44. Выпускнику, прошодшему в установленном порядке итоговую государственную

аттестацию В образовательном учреждении, имеющем государственную

аккредитацию по соответствующим специальностям, вьцается диплом о средном

профессионапьном образовании государственного образца и приложение к нему.

45. Студенту, отчисленному из образовательного учреждония, имеющего

государственную аккредитацию по соответствующим специальностям, в том числе

и при его пореходе (переводе) в другое образовательное учреждение, вьцается

академическЕUI справка.
4б..Щругие вопросы, связанные с организацией учебного процесса по заочной форме

обуrения, решаются образовательным учреждением в установленном порядке.

47. оплата труда проrrодавате:tей И другиХ работников уIебного заводения,

обеспечивающих функционирование заочной формы, осуществляется за счет

средств, получонных от иной приносящей доход деятельности по заочной форме
обучения.

48. особенности организации образовательной д9ятельности для лиц с огр€lничонными

возможностями здоровья
48.1. Содержание среднего про(lсссионttльного образования и условия организации

обуlения обучаrощихся с огра|llltlенными возможностями здоровья опредоJUIются

адаптироВанной образовательной програп{мой, а для инвЕlJIидов также в соответствии с

индивидуальной програlrцмой реабилитации инвалида.
обучение по обр*оuui.льным программам среднего профессионального

образования обуrающихся с ограrI!1ченными возможностями здоровья осуществJUIотся

"J oc"oue образовательньтх програN{м среднего профессионаJIьного образования,

адаптированньfх при необходимоi],1,1l для обl"rения указанных обуtающихся.
48.2 Обуr"""" по образоваr,.,.:1,1tым программам среднего профессионального

образования обуrающихся с ограlц.rченЕыми возможностями здоровья осуществляется

образовательной организацией с учотом особенностей психофизического раa}вития,

индивидуальньIХ возможIIоСтей ll состояниЯ здоровьЯ такиХ Обl^rающихся.

48.3 Образовательными оргЕlнизаItIIями должны быть созданы споциальные условиJI

для попучения сред]rсго П1l rl!1."""онального образования обучшощимися с

ограниченными возмо}t(l l ()i "|,ями, ] (r l)oB],rl.

Под специальными ) С:]ОВИЯ,\, дJIя получения среднего профессиональЕого

образования обучаrощим1.Iся с оl,i]iit{иLlенными возможностями здоровья понимtlются

условия обуrения, восIll,t,l,ания и развития таких обу.Iающихся, включФощио в себя

использование специаJJl,ll1,Iх обllпзовательных программ и методОв обучениЯ И

воспитания, специЕIJIЬI11,Iх 1,чеб}l|,,(r)l}) учебных пособий и дидtжтических материалоВ,

специtшьньIх техничес]j]iх срс :t обучения коллективного И индивидуЕtпьногО

пользования, ШРО,ЩОСT t i,.,{.]IIис .,_rlyl, ассистента (помощника), оказывающегО



обучающимся необходимуIо 1,ехническую помощь, проведение групповых и
индивидуальных коррекциоIIlI1,1х заttятий, обеспечение доступа в здания
образовательных организаций lI другие условия, без которых невозможно или
затруднено освоение образовательных программ обучающимися с ограниченными
возможностями здоровья.
48.4 В целях доступности поJIучения среднего профессионального образования
обучающимися с ограничеIIIII)IN,Iи возможностями здоровьrI образовательной
организацией обеспечивастсrl :

1) для обучающихся с оi,раItllчсlIll1,1N{и возможностями здоровья по зрению:
адаптация официа_ltьных сайтов образовательньIх организациЙ в сети Интернет с
учетом особых потребностей инвапидов по зрению с приведением их к
мея(дународному стандарту достуIlности веб-контента и веб-сервисов (WCAG);
размещение в доступных для об"r,,tlttоцttхся, являющихся слепыми или слабовидящими,
МеСтах и в адаптироваrIttой (lrl1,,tle (с 1,.teToM их особых потребностей) справочной
ИНфОРмации о расписаIltllI Jlcl(IlIlli, у.lебtтт,tх занятий (должна бытr, выполнена крупным
(высота прописньж буtсrз trc Nl(,Il,,!) 7,5 c,rr) рельефно-контрастным шрифтом (на белом
или желтом фоне) и продуб;r1.1рOlr.lIrа шрифтом Брайля);
присутствие ассистента, океlзываlоulего обучающемуся необходимую помощь;
обеспечение выпуска альтерiIа,г|ll]IlLIх (lорматов печатных материалов (крупный шрифт
или аудиофайлы);
обеспечение доступа об\,,|[lI()IIlL,l,,)ся, яI].rIяIощегося слепым и использlтощего собаку-
ПОвОдыря, к зданию tli1,1it,ltrt,,, ,.ltl,tttrij организации, расtтолагающего местом для
размещения собаки-поll().,\Lll),l r, .] 1,1 об1,,tения самого обучающегося;
2) ДЛя обучающихс-яr с (, IIlLlсIIными возможностями здоровья по сл}ху:
дУблирование звуковой сullаl;, rtlй иrrформации о расписании учебных занятий
визуальноЙ (установка Nlolll1,1,()|)i,i с I](),.\Iожностью трансляции субтитров (мониторы,
их рrlзмеры и количество ltсобх,, ]}l() ()lll)сделять с учетом размеров помещения);
ОбеСпечение надлежашlI|\IlI :]ltvl, l\lI1 сl](,/{ст,вами воспроизведения информации
3) для обучающихсlr " lI,, l\ lIllрушения опорно-двигательного аппарата,
материально-техничес](lL, ,1Ll должны обеспечивать возможность
беСПРеПятСтвенного дос,1,\,llil (, , )lI1,1txcrI в учебные помещения, столовые, тучulеlные
и другие помещения обllазtltllt, li оl)гаIIизации, а также их пребывания в указанньIх
пОмещениях (наличие llalI,1Ivr, )l)\/tlll,jй, расширенных дверных проемов, лифтов,
локilльное понижение c,I,ocl(,a l]J ,l , l]I)Iсоl,ы не более 0,8 м; наличие специальньIх
КРесел и других приспо(]L )i.ll,, l 1

48.5 Образование обу.Ilrl Il|! , , ,)llll ,,|снными возможностями злоровья MorKeT быть
ОРганизовано как CoB\l,, li ,jl,,li обучающимися, так и в отдельных классах,
группах или в отделыt] , l, ll1,I.\ организациях.
ЧИСленность обучаюtti:ri,,,,l lllll(,IltIыMи возмо}кностями зl1оровья в уrебной
ГРУППе УСТанаВЛиВается ,r1,1 l ] ,i.

44. При получении (,,),,," tll, ,,,l,ио}IzlJIьного образования обучающимся с
ограниченными возN1()]1 ,1,1, , ,)i ,,я предоставляются бесплатно специiшьные
учебники и учебнt,r.,I l] lучебная литература, а так}ке услуги
сурдопереводчикови,l 1, ] ,rc, ,IlIKoB.

С учетом особых lll ,i rощихся с ограниченными возможностями
здоровья образовате.;r: Lt tt ,'i обеспечивается IIредоставление учебных,
ЛеКЦИОНньIх материало|r )],, lле.


